
 Manual para actualización 

de datos personales en 
SofiaPlus 



Ingrese a: 

www.senasofiaplus.edu.co 

Dé clic en la opción 

Ingresar  

http://www.senasofiaplus.edu.co/


Seleccione el tipo 

de documento 

Digite el número 

del documento 

Digite su 

contraseña 

Clic en Ingresar 



Escoja la opción 

REGISTRO 

Dé clic en la opción del tipo 

de datos que desea 

actualizar 

Seleccione el rol 

Aprendiz 

Señale  

REGISTRO PERSONA 



Clic en Guardar 

Diligencie o modifique cada campo del formulario, tenga en 

cuenta que los marcados con asterisco (*) son obligatorios. 



Haga lo mismo con los formularios que se despliegan para cada 

tipo de información, a los que ingresa directamente; excepto a 

los Datos básicos para los que debe: 

 Digitar su 

contraseña 

nuevamente 

 Dar clic en 

Validar 



En el campo de correo electrónico ingrese el correo que 

tenga registrado.  



 Finalmente 

clic en Salir 
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